Tabla de requisitos para la emision de Titulos y Grados al Gobierno del Estado de
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Fecha de Elaboracion: 1 de abril del 2024 Revisién: 11 0 80012015

Direccion de Control Escolar

Tabla de requisitos para la Emisién de Titulos y Grados del Sistema Incorporado SEGEM

Descripcion: El expediente digital, se integra de los documentos originales escaneados de conformidad a la opcién de titulacion, el expediente
fisico, debe incluir solo los documentos marcados.

N|\’/e|‘ Opcién de titulacion Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
Académico
1. Acta de Evaluacion Profesional N/A v N/A
2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. v N/A A color
3. Certificado Total de Licenciatura Legalizado, si lo requiere v N/A A color
Tesis 4. Constancia de Servicio Social v N/A A color
Memoria de Practica [5. Constancia de Practicas Profesionales v N/A A color
Profesional 6. Certificado de Bachillerato N N/A A color
7. Curp, formato reciente (RENAPO) ) N/A A color
. 8. Solicitud para la presentacion de la Evaluacion Profesional. Al
Tesina . . v v
contrario de los demas documentos A color
9. Trayectoria académica v N/A Blanco y negro
10. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
T ) N/A v N/A
lado izquierdo de la firma del Rector
11. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A y N/A
corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion.
Opcioén de titulacion Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
1. Acta de Evaluacion Profesional N/A v N/A
) ) 2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. v N/A A color
Licenciatura
3. Certificado Total de Licenciatura Legalizado, si lo requiere v N/A A color
4. Constancia de Servicio Social v N/A A color
5. Constancia de Practicas Profesionales v N/A A color
6. Certificado de Bachillerato v N/A A color
7. Curp, formato reciente (RENAPO) ) N/A A color
8. Escrito del interesado para solicitar la autorizacién por la opcién de
Estudios de Posgrado|titulacién, dirigido a la Direccion Académica con sello y Vo.Bo. de la v N/A
misma. A color
9. Constancia que acredite haber cubierto 50 por Ciento de los Créditos
. v N/A
de Estudios del Posgrado. A color
10. Solicitud para la Presentacion de la Evaluaciéon Profesional. Al y y
contrario de los deméas documentos. A color
11. Trayectoria Académica Vi N/A Blanco y negro
12. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
o ) N/A v N/A
lado izquierdo cancelando la firma del Rector
13. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A y N/A
corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion.
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N|\’/e|‘ Opcién de titulacion Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
Académico
1. Acta de Evaluacion Profesional N/A v N/A
2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. v N/A A color
3. Certificado Total de Licenciatura Legalizado, si lo requiere v N/A A color
4. Constancia de Servicio Social v N/A A color
5. Constancia de Précticas Profesionales v N/A A color
Aprovechamiento [6. Certificado de Bachillerato v N/A A color
Académico 7. Curp, formato reciente (RENAPO) A color v N/A A color
8. Escrito del interesado para solicitar la autorizacién por la opcion de
titulacion, dirigido a la Direccion Académica con sello y Vo.Bo. de la v N/A
misma. Blanco y negro
9. Listado de la generacién indicando los 5 promedios més altos con el
Vo. Bo. del Departamento de Supervision y Auditoria Académica de la v N/A
DCE. A color
10. Solicitud para la Presentacién de la Evaluacion Profesional. Al y y
contrario de los deméas documentos A color
11. Trayectoria Académica v N/A Blanco y negro
12. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
T ) N/A v N/A
lado izquierdo cancelando la firma del Rector
13. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A y N/A
corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion.
Licenciatura | Opci6n de titulacién Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
1. Acta de Evaluacion Profesional N/A v N/A
2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. v N/A A color
3. Certificado Total de Licenciatura Legalizado, si lo requiere v N/A A color
4. Constancia de Servicio Social v N/A A color
5. Constancia de Practicas Profesionales v N/A A color
6. Certificado de Bachillerato v N/A A color
. 7. Curp, formato reciente (RENAPO) v N/A Blanco y negro
Argcu_lotPL/,ls\bgf:tadg €M 18. Escrito del interesado para solicitar la autorizacion por la opcion de
evista Arbitrada titulacién, dirigido a la Direccion Académica con sello y Vo.Bo. de la v N/A
misma. A color
9. Documento probatorio de haber sido publicado en Revista Arbitrada. v N/A A color
10. Solicitud para la presentacion de la Evaluacién Profesional. Al y v
contrario de los demas documentos Blanco y negro
11. Trayectoria académica v N/A Blanco y negro
12. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
o ) N/A v N/A
lado izquierdo cancelando la firma del Rector
13. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A v N/A
corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion.
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NI\,IeI. Opcion de titulacion Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
Académico
1. Acta de Evaluacion Profesional N/A v N/A
2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. v N/A A color
3. Certificado Total de Licenciatura Legalizado, si lo requiere v N/A A color
4. Constancia de Servicio Social v N/A A color
5. Constancia de Practicas Profesionales v N/A A color
6. Certificado de Bachillerato v N/A A color
EGEL 7. Curp, formato reciente (RENAPO) a color v N/A A color
8. Escrito del interesado para solicitar la autorizacion por la opcion de
titulacion, dirigido a la Direccion Académica con sello y Vo.Bo. de la v N/A
misma. A color
Licenciatura 9. Rgportg'lndividulal _yTestimonio de Desempefio, con Sello y Vo. Bo. N N/A

de la Direccién Académica A color
10. Solicitud para la presentacion de la Evaluacion Profesional. Al y y
contrario de los demés documentos. Blanco y negro
11. Trayectoria académica v N/A Blanco y negro
12. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
lado izquierdo cancelando la firma del Rector N/A v N/A
13. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A y N/A

corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion.

IMPORTANTE: El ingreso del expediente fisico, se realiza via oficio en folder tamafio oficio rotulado, indicando No. de cuenta, nombre iniciando

por apellidos y programa académico. Ejemplo

18MPS014

MAESTRIA EN
CISNEROS VERA HOLBEING ADMINISTRACION
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Tabla de requisitos para la Emisién de Titulos y Grados del Sistema Incorporado a SEGEM

Descripcion: El expediente digital, se integra de los documentos originales escaneados de conformidad a la opcién de titulacion, el expediente
fisico, debe incluir solo los documentos marcados.

N|\’/el‘ Opcion de titulacion Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
Académico
1. Acta de Evaluacién de Grado N/A v N/A
2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. \ N/A A color
3. Titulo de Licenciatura v N/A A color
4. Cédula Personal con Efectos de Patente de Licenciatura ) N/A Blanco y negro
5. Certificado Total de Maestria Legalizado, si lo requiere ) N/A A color
6. Escrito del interesado para solicitar la autorizacion por la opcion de
titulacion, dirigido a la Direccion Académica con sello y Vo.Bo. de la v N/A
misma. Blanco y negro
7. Constancia de Lectura y Comprension de Textos de Idioma y N/A
Extranjero. Blanco y negro
Excelencia Académica |8. Certificado Total de Licenciatura v N/A A color
9. Curp, formato reciente (RENAPO) a color ) N/A A color
10. Solicitud para la Presentacion de la Evaluacion de Grado. Al contrario y y
de los demas documentos. Blanco y negro
11. Trayectoria académica. v N/A Blanco y negro
12. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
T ) N/A v N/A
lado izquierdo cancelando la firma del Rector
13. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
Maestria descubierto,_con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con sat’:o_ y N/A y N/A
corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion de grado.
Opcioén de titulacion Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
1. Acta de evaluacion de Grado N/A \ N/A
2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. ) N/A A color
3. Titulo de Licenciatura v N/A A color
4. Cédula personal con efectos de patente de Licenciatura con sello de y N/A
cotejo Blanco y negro
5. Certificado Total de Maestria Legalizado, si lo requiere v N/A A color
) 6. Escrito del interesado para solicitar la autorizacion por la opcion de
Por Estudios de . -, S . L. L
Doctorado tltglacmn, dirigido a la Direccién Académica con sello y Vo.Bo. de la v N/A
misma. Blanco y negro
7. Constancia que Acredite haber cubierto 75 por Ciento de los Créditos
A v N/A
de Estudios del Doctorado Blanco y negro
8. Constancia de Lectura y Comprension de Textos de 1 Idioma y N/A
Extranjero Blanco y negro
9. Certificado Total de Licenciatura v N/A A color
10. Curp, formato reciente (RENAPO) a color ) N/A A color
11. Solicitud para la Presentacion de la Evaluacion de Grado. Al contrario y N/A
de los demas documentos. Blanco y negro
12. Trayectoria académica v N/A Blanco y negro
13. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
T ) N/A v N/A
lado izquierdo cancelando la firma del Rector
14. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A v N/A
corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion de grado.




Tabla de requisitos para la emision de Titulos y Grados al Gobierno del Estado de

México

ID: TA-05-03-02

Fecha de Elaboracién: 1 de abril del 2024

Revision: 11

Nivel

. Opcion de titulacion Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
Académico
1. Acta de evaluacion de Grado N/A v N/A
2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. ) N/A A color
Tesis 3. Titulo de Licenciatura. v N/A A color
4. Cédula Personal con Efectos de Patente de Licenciatura. \ N/A Blanco y negro
5. Certificado Total de Maestria Legalizado, si lo requiere ) N/A A color
6. Constancia de Lectura y Comprension de Textos de 1 Idioma y N/A
) .. |Extranjero Blanco y negro
Memoria de Experiencia
Laboral 7. Certificado Total de Licenciatura. v N/A A color
8. Curp, formato reciente (RENAPO) a color v N/A A color
9. Solicitud para la Presentacion de la Evaluacién de Grado. Al contrario
Ensayo . v v
de los deméas documentos. Blanco y negro
10. Trayectoria académica v N/A Blanco y negro
Tesina 11. I-_Iola_de libro de reglstr_o en tamafio carta, troquelada y sello del N/A y N/A
lado izquierdo cancelando la firma del Rector
12. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
Proyecto emprendedor, con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
Maestria |eXclusivamente para maestrias descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A y N/A
vinculadas al area econdmico | corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
administrativa " L
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacién de grdo.
Opcioén de titulacion |Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
1. Acta de evaluacion de Grado N/A v N/A
Publicacién de articulo T ] - -
especializado en revista |2- Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. v N/A A color
arbitrada. 3. Titulo de Licenciatura. v N/A A color
4. Cédula Personal con Efectos de Patente de Licenciatura. v N/A Blanco y negro
5. Certificado Total de Maestria Legalizado, si lo requiere v N/A A color
6. Escrito del interesado para solicitar la autorizacion por la opcién de
L titulacién, dirigido a la Direccién Académica con sello y Vo.Bo. de la v N/A
Publicacién de :
. . misma. Blanco y negro
capitulo de libro o - - —
libro con I1SBN 7. Documento probatorio del registro o publicacién v N/A A color
8. Constancia de Lectura 'y Comprension de Textos de 1 Idioma y N/A
Extranjero A color
9. Certificado Total de Licenciatura. v N/A Blanco y negro
10. Curp, formato reciente (RENAPQ) a color v N/A Blanco y negro
11. Solicitud para la Presentacion de la Evaluacion de Grado. Al contrario y v
de los demas documentos Blanco y negro
12. Trayectoria académica v N/A N/A
13. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
T ) N/A v N/A
lado izquierdo cancelando la firma del Rector
14. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A v N/A

corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion de grado.

IMPORTANTE: El ingreso del expediente fisico, se realiza via oficio en folder tamafio oficio rotulado, indicando No. de cuenta, nombre iniciando

por apellidos y programa académico. Ejemplo

18MPS014

MAESTRIA EN

CISNEROS VERA ADMINISTRACION

HOLBEING




Tabla de requisitos para la emision de Titulos y Grados al Gobierno del Estado de
México I P Y ID: TA-05-03-02

Fecha de Elaboracién: 1 de abril del 2024 Revision: 11

Direccion de Control Escolar

Tabla de requisitos para la Emisién de Titulos y Grados del Sistema Incorporado a SEGEM

Descripcion: El expediente digital, se integra de los documentos originales escaneados de conformidad a la opcién de titulacion, el expediente
fisico, debe incluir solo los documentos marcados.

N|\’/el‘ Opcion de titulacion Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
Académico
1. Acta de Evaluacién de Grado N/A v N/A
2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. \ N/A A color
3. Titulo de Grado de Maestro v N/A A color
4. Cédula Profesional de Maestria ) N/A Blanco y negro
5. Certificado Total del Doctorado Legalizado, si lo requiere ) N/A A color
6. Constancia de Lectura y Comprension de Textos de 2 Idiomas y N/A
Extranjeros. Blanco y negro
7. Certificado de Maestria. v N/A A color
Tesis doctoral 8. Curp, formato reciente (RENAPO) v N/A A color
9. Solicitud para la presentacion de la evaluacién profesional. Al y y
contrario de los demas documentos. Blanco y negro
10. Kardex v N/A Blanco y negro
11. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
T ) N/A v N/A
lado izquierdo cancelando la firma del Rector
14. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A v N/A
corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion de grado.
Opcioén de titulacion Documentos que Integran el Expediente Digital | Fisico Color
1. Acta de Evaluacion de Grado N/A v N/A
Doctorado 2. Acta de Nacimiento. Vigencia no mayor a un afio. v N/A A color
3. Titulo de Grado de Maestro. v N/A A color
4. Cédula Profesional de Maestria v N/A Blanco y negro
Publicacién de articulo (5,  Certificado Total del Doctorado Legalizado, si lo requiere v N/A A color
de investigaciénen 1§~ Escrito del interesado para solicitar la autorizacién por la opcion de
revista arbitrada titulacion, dirigido a la Direccion Académica con sello y Vo.Bo. de la| v N/A
misma. A color
7. Documento probatorio del registro v N/A Blanco y negro
8. Constancia de Lectura y Comprension de Textos de 2 Idiomas y N/A
Extranjeros. A color
9. Certificado de Maestria. v N/A A color
Puplica‘:ié_n de capitulo [11 Curp, formato reciente (RENAPO) v N/A Blanco y negro
de libro o libro con ISBN — = — -
11. Solicitud para la presentacion de la evaluacion profesional. Al y y
contrario de los demés documentos. Blanco y negro
12. Kardex \ N/A Blanco y negro
13. Hoja de libro de registro en tamafio carta, troquelada y sello del
T ) N/A v N/A
lado izquierdo cancelando la firma del Rector
14. Dos fotografias tamafio titulo, en color blanco y negro, papel mate
con adhesivo transfer dos caras, fondo gris claro, de frente, rostro
descubierto, con retoque, ropa clara (No Blanca): varones con saco y N/A v N/A
corbata, mujeres con blazer claro. Llevar nombre al reverso con lapiz,
estar en bolsa de celofan, colocarse al inicio de los documentos
sostenidas con un clip al acta de evaluacion de grado.

IMPORTANTE: El ingreso del expediente fisico, se realiza via oficio en folder tamafio oficio rotulado, indicando No. de cuenta, nombre iniciando
por apellidos y programa académico. Ejemplo

e

MAESTRIA EN
18MPS014 CISNEROS VERA HOLBEING ADMINISTRACION




